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2018年度部门决算报表填报说明
（基层单位编写格式）

一、决算信息来源说明
[bookmark: _GoBack]本套决算依据本单位登记完整、核对无误的账簿记录和其他有关会计核算资料编制，账证相符、账实相符、账表相符、表表相符，真实、准确、完整地反映了本单位预算执行结果和财务状况。
（一）本套决算主表决算数据主要依据本单位会计账簿总账及明细账数据填列，预算数据依据本单位预、决算批复文件及预算调整文件填列。
（二）本套决算附表数据主要依据本单位资产、人事台账及相关统计资料填列，其中：“资产情况表”“国有资产收益征缴情况表”依据本单位资产相关会计账簿数据、固定资产管理系统相关数据及有关统计资料填列；“基本数据表”“机构人员情况表”依据本单位人事台账相关资料填列；“非税收入征缴情况表”依据本单位非税收入台账及相关统计资料填列。
二、决算编制基本情况
本单位为 广东省市场监督管理局 （填列一级预算单位名称）所属  二  级（按封面“单位预算级次”填列）预算单位，单位性质为 财政补助事业 单位（按封面“单位基本性质”填列），决算编报类型为  单户表    （按封面“报表类型”填列），按照    事业单位会计制度  会计制度填报决算数据（按封面“单位执行会计制度”填列）。
纳入本套决算编制范围的独立核算单位共 1　个，比上年增减  0 个，分别是      （如有，可附表反映本套决算包含编制单位清单，包括单位名称和性质）。
三、基础数据核对情况
（一）财政资金对账情况。
1．财政拨款核对情况。
（1）单位本年度实际收到的一般公共预算财政拨款收入 337.04 万元，财政部门拨款对账单 337.04 万元，差额  万元。对差额原因进行说明。
（2）单位本年度政府性基金预算财政拨款收入 0 万元，财政部门拨款对账单  0万元，差额  0 万元。对差额原因进行说明。
2．财政专户管理资金核对情况。
（1）单位本年度缴入财政专户 0 万元，财政部门财政专户缴款对账单  0万元，差额 0 万元。对差额原因进行说明。
（2）单位本年度财政专户管理资金收入 0 万元，财政部门财政专户拨款对账单 0 万元，差额 0 万元。对差额原因进行说明。
3．其他需要说明的情况。
（二）与上年指标核对情况。
1．全口径、一般公共预算财政拨款、政府性基金预算财政拨款和财政专户管理资金的结转和结余资金本年年初数与上年年末数不一致的情况说明（附表1），包括财政收回、审计调整、归集调入或上缴、单位内部调剂等情况。
2.“资产负债简表”指标本年年初数与上年年末数不一致的情况说明（附表2），包括财政收回、审计调整、归集调入或上缴、单位内部调剂等情况。
3．“资产情况表”指标本年年初数与上年年末数不一致的情况说明。
4．主要指标上下年变动幅度超过20%，其中机构人员指标上下年有变动的，应具体核实并说明原因（附表3）。
 四、报表审核情况
（一）审核情况。
1．审核公式。
审核公式共提示11条。其中：
（1）表间公式共2条。	　	　
BO-1347公式，提示内容请核实人均人员经费是否在10000到250000之间，若不是，请说明。保留原因是基本支出中人员经费科目归集在编及长期聘用人员工资福利（包括基本工资、津贴补贴、社保费等）。现有在编人员10人，聘用人员17人（均与本单位签订合同）。全年使用基本支出人员经费260.89万，人均每年9.66万，人均每月0.81万。
BO-1348公式，提示内容请核实人均公用经费是否在5000到60000之间，若不是，请说明。保留原因是基本支出中公用经费科目归集日常公用经费。现有在编人员10人，聘用人员17人（均与本单位签订合同）。全年使用基本支出公用经费129.41万，人均每年4.79万，人均每月0.39万。
（2）表内公式共9条。		　
A828公式，提示内容工资福利支出中“其他”所占比重超过30%，需说明具体构成。保留原因是基本支出中其他工资福利支出科目归集长期聘用人员工资福利。现有在编人员10人，聘用人员17人（均与本单位签订合同）。聘用人员人数约占总人数62.96%。全年使用基本支出自有资金97.17万，人均每年5.72万，人均每月0.48万。
A830公式，提示内容对个人和家庭的补助超过30%，需说明具体构成。保留原因是其他个人和家庭的补助支出归集退休人员2人慰问金，人均2.89万。
B937公式，提示内容请提供项目资金中列支“工资福利支出”和“对个人和家庭的补助”的依据及说明，保留原因是对个人和家庭的补助归集退休人员2人退休费，人均0.26万。
A1530公式，提示内容对个人和家庭的补助中“其他”所占比重超过30%，保留原因是基本支出中其他个人和家庭的补助支出归集退休人员2人慰问金，人均2.62万。
B26-B276公式，提示内容如果实有人数与编制数有较大差异请作说明，保留原因是编制13人，在编12人，其中2人已退休。
B26-B276公式，提示内容如果实有人数与编制数有较大差异请作说明，保留原因是编制13人，在编12人，其中2人已退休。
B26-B276公式，提示内容如果实有人数与编制数有较大差异请作说明，保留原因是编制13人，在编12人，其中2人已退休。
A3836公式，提示内容工资福利支出中“其他”所占比重超过30%，需说明具体构成，保留原因是项目支出中其他工资福利支出科目归集长期聘用人员工资福利。现有在编人员10人，聘用人员17人（均与本单位签订合同）。聘用人员人数约占总人数62.96%。全年使用项目支出财政资金98.27万，人均每年5.78万，人均每月0.48万。
A3936公式，提示内容工资福利支出中“其他”所占比重超过30%，需说明具体构成，保留原因是项目支出中其他工资福利支出科目归集长期聘用人员工资福利。现有在编人员10人，聘用人员17人（均与本单位签订合同）。聘用人员人数约占总人数62.96%。全年使用项目支出财政资金98.27万，人均每年5.78万，人均每月0.48万。
（二）对报表指标、审核公式和审核模板的设置建议。
1.对部门决算报表指标设置的建议。
2.如有不适用的审核公式和模板，请列出并说明修改意见。
3.单位自行增加的审核公式和模板，请列出并说明设置依据。
五、决算数据其他需要说明的情况
1．“收入决算表”中其他收入的具体构成情况，说明单位从本级财政部门以外的同级单位取得的经费、从非本级财政部门取得的经费、未纳入财政专户管理的投资收益、利息收入、捐赠收入等收入情况（附表4）。
2.年末结转和结余为负数的原因说明，包括单位基本支出结转、项目支出结转和结余、事业基金结余和专用基金结余为负数的情况。
3．“支出决算明细表”中，部门转拨附属单位或者非本级预算单位的经费支出，应具体说明支出经济分类科目、去向和金额。（如“商品和服务支出－其他商品和服务支出”，拨给……单位用于……事务，……万元）。
3．“项目支出决算明细表”中列支“工资福利支出”和“对个人和家庭的补助”的依据及说明。
工资福利支出归集聘用人员13人工资、住房公积金、社保费等，人均9.52万。对个人和家庭的补助归集退休人员2人退休费，人均0.26万。
4.“财政专户管理资金收入支出决算表”中除教育收费以外的资金收支情况说明（需附相关文件依据）。
5.“资产负债简表”中行政事业单位 “应收账款”、“预付账款”、“其他应收款”、“应付账款”、“预收账款”、 “其他应付款”等往来账款情况进行详细说明。
（1）应收账款为11.1万元。应收单位技术服务费合计11.1万元，主要为：应收湛江甘化糖业有限公司3万元，应收广东大华糖业河头有限公司3万元，应收遂溪县大华糖业河头有限公司3万元，应收遂溪县恒丰糖业有限公司1.3万元，应收雷州启源速冻食品有限公司0.4万元。
（2）其他应收款为1.14万元。应收解放军4804工厂租用氧气瓶押金0.16万元。应收代扣代缴个人公积金社保费等合计0.90万元，其中：应收郑湛华0.75万元，应收陈海涛0.19万元，应收朱珊0.05万元。其他应收款具体情况为：应收解放军4804工厂租用氧气瓶押金0.16万元。
（3）预收账款为收单位技术服务费合计1.34万元，主要为：暂收广州汇迪新能源科技有限公司0.8万元。
（4）其他应付款为4.59万元，其中应交工会经费0.45万元；暂收保证金合计4.06万元，其中：应付广州钛而锐科技有限公司合同质保金2.22万元，应付广东智威投资发展有限公司合同质保金1.84万元；应付黄禄全暂扣公积金0.08万元。
6.“三公”经费总额及分项金额与年初预算数、上年决算数对比变动的原因说明，以及相关的公务用车购置及保有量、因公出国（境）团组数及人数和公务接待批次及人数等情况（附表5）。
7.行政单位、参照公务员法管理的事业单位机关运行经费支出情况，以及与上年数对比变动原因说明（附表5）。
8.政府采购支出情况，包括采购类型、采购规模和资金来源等（附表6）。
10.中央部门（单位）预算绩效管理工作开展情况，部分重要项目以及重点支出、重大投资项目资金使用及绩效情况。中央部门一级项目的《项目支出绩效自评表》（附表7）。
9.中央单位财政拨款结转和结余情况（附表7）。
10.中央单位驻外机构有关情况（附表8、9）。
11.住房公积金管理中心住房公积金业务收支情况（附表10）。
12.“收入支出决算总表”中如调整预算数大于年初预算数，说明单位财政拨款预算和非财政拨款预算调整情况以及经审批或备案的文件依据；如决算数大于调整预算数，说明差额原因。
13.按支出经济分类科目分具体项目支出明细情况（附表11、12、13）。
14.党和国家机构调整对决算编报相关方面的影响。
15.其他需要说明的问题，如资产负债变动、长期投资和国有资产管理，以及对本期或者下期财务状况发生重大影响事项。
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